Javni natje€aj za prijam u drZavnu sluzbu na neodredeno vrijeme, KLASA: 112-01/18-
06/1, URBROJ: 522-02/1-2-18-1 objavljen dana 27.6.2018. godine:

OPIS POSLOVA, SADRZAJ I NACIN TESTIRANJA, PRAVNI IZVORI

TE PODACI O PLACI

1. GLAVNO TAJNISTVO
SLUZBA ZA SIGURNOSNE POSLOVE, UREDSKO POSLOVANJE, ZASTITU NA
RADU I TEHNICKE POSLOVE

Odjel za sigurnosne poslove i uredsko poslovanje

- strucni suradnik

obavlja slozene poslove u Odjelu koji zahtijevaju samostalnost uz ¢es¢i nadzor te
stru¢nost i odgovornost u radu

obavlja poslove u vezi sa provedbom zakona i podzakonskih propisa iz podrucja
civilnih obrambenih priprema i informacijske sigurnosti

prati stanje civilnih obrambenih priprema te sudjeluje u izradi nacrta provedbenih
propisa i akata iz podrucja obrane, sigurnosti i zastite

sudjeluje u izradi prijedloga nacrta i predlaze provedbene propise i akte kojima se
utvrduju mjere i1 standardi informacijske sigurnosti iz podrucja sigurnosne provjere,
fizicke sigurnosti, sigurnosti podataka, sigurnosti informacijskog sustava i poslovne
sigurnosti

vodi evidencije vezane za provedbu internog nadzora nad primjenom mjera i standarda
informacijske sigurnosti u svim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva koje postupaju
s klasificiranim podacima

vodi evidencije o sigurnosnom informiranju osoba koje postupaju s klasificiranim
podacima

sudjeluje u organiziranju, koordiniranju 1 obavljanju stru¢nih poslova uredivanja i
provodenja poslova 1z podrucja uredskog poslovanja

sudjeluje u obavljanju i koordiniranju stru¢nih poslova koji se odnose na rad pisarnice
1 pismohrane te skrbi o zaprimanju, razvrstavanju i rasporedivanju predmeta i akata
Ministarstva, kao 1 otpremi, razvodenju 1 arhiviranju predmeta 1 akata

obavlja poslove sigurnosnog informiranja osoba koje postupaju s klasificiranim
podacima

izraduje odgovore na pisane upite pravnih 1 fizickih osoba.

2. SAMOSTALNI SEKTOR ZA JAVNU NABAVU, UGOVARANJE, PLANIRANJE
NABAVE I PRACENJE UGOVORNIH OBVEZA
Sluzba za javnu nabavu i ugovaranje

- strucni suradnik

obavlja sloZene poslove u sluzbi koji zahtijevaju samostalnost uz c¢es¢i nadzor, te
strucnost i odgovornost u radu

sudjeluje u pripremi i provedbi postupaka javne nabave u vezi s nabavom roba, radova
i usluga za potrebe svih ustrojstvenih jedinica Ministarstva

priprema prijedloge odluka, zapisnika i drugih akata u provodenju postupaka javne
nabave



— sudjeluje u pripremi objave za Elektronicki oglasnik javne nabave

— sudjeluje u pregledu pristiglih ponuda u postupcima javne nabave i ocjeni njihove
prihvatljivosti

— sudjeluje u pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno internom aktu
I priprema sve potrebne akte

— izraduje prijedloge ugovora 1 okvirnih sporazuma

— tijekom provodenja postupaka javne nabave prati da se svaka nabava odvija sukladno
usvojenom Planu nabave u pogledu zadanih okvira financijskih sredstava i namjene
istih

— priprema prijedloge ugovora na temelju zaklju¢enih Okvirnih sporazuma srediSnjeg
tijela drzavne uprave zaduzenog za poslove srediSnje javne nabave

— sudjeluje u izradi o¢itovanja vezanim uz nabavne kategorije sredi$nje javne nabave

— pruza struénu pomo¢ projektnim timovima u dijelu koji se odnosi na programe i
projekte financirane iz fondova Europske unije

3. SAMOSTALNI SEKTOR ZA JAVNU NABAVU, UGOVARANJE, PLANIRANJE
NABAVE I PRACENJE UGOVORNIH OBVEZA
Sluzba za planiranje nabave i praenje ugovornih obveza

- strucni suradnik

— obavlja slozene poslove u sluzbi koji zahtijevaju samostalnost uz ¢e$¢i nadzor, te
stru¢nost 1 odgovornost u radu

— sudjeluje u prikupljanju i objedinjavanju iskaza potreba unutarnjih ustrojstvenih
jedinica Ministarstva te sukladno njima pomaze u izradi Plan nabave Ministarstva

— priprema prijedloge odluka, zapisnika i drugih akata u provodenju postupaka
jednostavne nabave

— -sudjeluje u pripremi objave jednostavnih postupaka nabave za mreznu stranicu
Ministarstva

— sudjeluje u pregledu pristiglih ponuda u postupcima jednostavne nabave i ocjeni
njihove prihvatljivosti

— sudjeluje u pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno internom aktu
1 priprema sve potrebne akte pod nadzorom nadredenog sluzbenika

— sudjeluje u kontroli ispostavljenih racuna iz svog djelokruga te ih dostavlja na placanje
nadleznoj unutarnjoj ustrojstvenoj jedinici Ministarstva

— sudjeluje u prikupljanju podataka za izradu i1 redovito azuriranje Registra ugovora o
javnoj nabavi i okvirnih sporazuma koji se javno objavljuje na mreZznoj stranici
Ministarstva pod nadzorom nadredenog sluzbenika

— sudjeluje u izradi oCitovanja vezanim uz nabavne kategorije srediSnje javne nabave

— pruza struénu pomo¢ projektnim timovima u dijelu koji se odnosi na programe i
projekte financirane iz fondova Europske unije



4. UPRAVA ZA PRAVNE | STAMBENE POSLOVE
SEKTOR ZA UPRAVNE | PRAVNE POSLOVE
Sluzba za upravni postupak
Odjel za trajna prava

- upravni savjetnik

— izraduje nacrte rjeSenja u upravnim stvarima iz djelokruga Odjela sukladno propisu
koji ureduje pitanja hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i ¢lanova njihovih
obitelji, propisu koji ureduje pitanja vojnih invalida i civilnih stradalnika rata te
propisu o protuminskom djelovanju kojim se ureduju pitanja stradalih pirotehnicara te
s njima izjednacenih osoba te civilnih zrtava stradalih od eksplozivnog ostatka rata

— izraduje nacrte odgovora na tuzbe i zalbe u upravnim sporovima iz djelokruga Odjela

— izraduje nacrte rjeSenja u izvrSenju upravnosudskih presuda u upravnim stvarima
priznavanja statusa i prava iz djelokruga Odjela sukladno uputama i pravnim
shvac¢anjima izrazenim u presudama

— prati, proucava, ukazuje na potrebitost izmjene zakona 1 drugih propisa iz djelokruga
Odjela

— oObavlja poslove vezane uz suradnju s unutarnjom ustrojstvenom jedinicom
Ministarstva nadleznom za nadzor prvostupanjskih tijela, za statuse i evidencije, za
suradnju s pravosudnim tijelima i rjeSavanje po predstavkama i prituzbama te drugim
unutarnjim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva u razmjeni i azuriranju podataka
vezano uz postupke nezakonito utvrdenih statusa i prava braniteljske i stradalnicke
populacije

— izraduje nacrte odgovora na pisane upite i predstavke o ostvarivanju statusa i prava iz
djelokruga Odjela te odgovara na telefonske upite stranaka

— u slucaju povecanja obujma posla obavlja odgovaraju¢e upravno - pravne i strucne
poslove iz djelokruga Sluzbe, Sektora odnosno unutarnje ustrojstvene jedinice
Ministarstva nadlezne za nadzor prvostupanjskih tijela

5. UPRAVA ZA PRAVNE | STAMBENE POSLOVE
SEKTOR ZA NADZOR PRVOSTUPANJSKIH TIJELA | GOSPODARENJE
Sluzba za nadzor prvostupanjskih tijela

- upravni savjetnik

— sudjeluje u obavljanju upravnih i stru¢nih poslova vezanih uz provodenje upravnog
nadzora nad zakonitoS¢u rada i postupanja prvostupanjskih tijela te rjeSavanja u
upravnim stvarima

— sudjeluje u poslovima suradnje s prvostupanjskim tijelima vezano uz upravni nadzor

— obavlja upravne i strucne poslove neposrednog pregleda predmeta 1 dokumentacije
koji su predmet upravnog nadzora

— u suradnji s unutarnjom ustrojstvenom jedinicom Ministarstva nadleznom za upravni
postupak sudjeluje u pripremi za analizu izvjeSéa o poniStenim prvostupanjskim
rjeSenjima povodom redovnih 1 izvanrednih pravnih lijekova

— prikuplja izvjeS¢a prvostupanjskih tijela o otklanjanju nezakonitosti i nepravilnosti
utvrdenih tijekom nadzora nad zakonito$¢u rada i rjeSavanja u upravnim stvarima

— prikuplja 1 sistematizira podatke te izraduje mjesecna, periodi¢na i godi$nja izvjeSca o
poslovima iz djelokruga Sluzbe



— sudjeluje u predlaganju edukacija za poboljSanje osposobljenosti djelatnika
prvostupanjskih tijela koji primjenjuju propise iz djelokruga Ministarstva, koje se
organiziraju u okviru djelokruga Ministarstva te s tim u vezi suraduje s nadleznom
unutarnjom ustrojstvenom jedinicom Ministarstva

— prati, obraduje i sistematizira podatke za mjesecna, periodi¢na i godi$nja izvjeséa o
poslovima iz djelokruga Sluzbe

— proucava i stru¢no obraduje slozenija pitanja iz djelokruga Sluzbe

— u slucaju povecanja obujma posla obavlja odgovaraju¢e upravno - pravne i strucne
poslove iz djelokruga Sektora odnosno unutarnje ustrojstvene jedinice Ministarstva
nadleZne za upravni postupak

6. UPRAVA ZA ZATOCENE I NESTALE
SEKTOR ZA TRAZENJE OSOBA ZATOCENIH I NESTALIH U DOMOVINSKOM
RATU
Sluzba za obradu i identifikaciju posmrtnih ostataka te pogrebnu skrb
- strucni savjetnik

— obavlja stru¢ne poslove koji se odnose na prikupljanje i obradu saznanja 1 podataka o
ekshumiranim Zrtvama na podruc¢ju Republike Hrvatske i posmrtnim ostacima nestalih
osoba iz Domovinskog rata pronadenih na podru¢ju drugih drzava u cilju njihove
identifikacije

— analiticki obraduje podatke o ekshumiranim posmrtnim ostacima u cilju njihove
preliminarne identifikacije; prikuplja i obraduje dokumentaciju o neidentificiranim
posmrtnim ostacima za potrebe preliminarne identifikacije

— obavlja strucne poslove u svezi pracenja i upotpunjavanja podataka o stanju obrade
posmrtnih ostataka; organizira prikupljanje i objedinjavanje dokumentacije o svim
identifikacijama posmrtnih ostataka

— obavlja stru¢ne poslove vezane uz provedbu zavrs$ne identifikacije posmrtnih ostataka:
aktivnosti obavjeStavanja obitelji 1 drugih sudionika u procesu identifikacije te
priprema podatke i1 dokumentaciju za potrebe provedbe zavrSne identifikacije
posmrtnih ostataka

— obavlja stru¢ne poslove iz nadleznosti Sluzbe za potrebe provedbe zajednickih
projekata Uprave s medunarodnim organizacijama; prati 1 upotpunjuje podatke i
dokumentaciju o provedbi zajednickih projekata

— obavlja stru¢ne poslove u svezi suradnje s nevladinim udrugama i obiteljima nestalih
osoba radi prikupljanja AMD i referentnih uzoraka za potrebe preliminarne
identifikacije te organizacije pogrebne skrbi

— obavlja strucne poslove za potrebe Povjerenstva Vlade Republike Hrvatske za
zatocene 1 nestale u dijelu koji se odnosi na obradu 1 identifikaciju posmrtnih ostataka

— obavlja strune poslove za potrebe meduresornih tijela koja se bave pitanjima iz
nadleznosti Sektora/Sluzbe

— priprema podatke i dokumentaciju iz nadleznosti Sluzbe za potrebe drugih unutarnjih
ustrojstvenih jedinica Uprave, Ministarstva, drugih ministarstava i nadleznih tijela;
izraduje izvjesca o stanju poslova iz svog djelokruga te priprema odgovore na upite i
predstavke fizic¢kih i pravnih osoba; prati 1 proucava primjenu zakonskih propisa

— sudjeluje u izradi prijedloga plana rada; sudjeluje u izradi nacrta Odluka i Ugovora iz
djelokruga rada Uprave/Sektora; nadzire provedbu utvrdenih ciljeva iz svog



djelokruga, izraduje izvjesc¢a o njihovoj provedbi i postignutim rezultatima; utvrduje
rizike iz svog djelokruga, procjenjuje njihov uéinak i vjerojatnost te postupa po njima

— prati i proucava zakonske propise iz nadleznosti Uprave/Sektora te predlaze njihovu
izmjenu i dopunu; prati propise iz djelokruga rada drugih ministarstava u kojima su
regulirana pitanja od znacaja za rad Uprave/Sektora

— obavlja racunovodstvene poslove u svezi kontrole i obrade pristiglih racuna za procese
obrade i identifikacije posmrtnih ostataka (temeljem sporazuma s tijelima srediSnje
drzavne uprave, ugovora s izvrsiteljima/isporuciteljima usluga te Odluke Vlade RH)

— obavlja stru¢ne poslove u svezi pogrebne skrbi za identificirane hrvatske branitelje i
civilne zrtve iz Domovinskog rata: poslove organizacije prijevoza posmrtnih ostataka
svih identificiranih Zrtava do mjesta pokopa, odnosno do grani¢noga prijelaza ako je
pokop organiziran na podruc¢ju druge drzave te poslove naru¢ivanja pogrebne opreme

— obavlja stru¢ne poslove pripreme i organizacije razgovora s nadleznim tijelima drugih
drzava; provodi aktivnosti iz nadleznosti Sluzbe vezane uz provedbu medudrzavnih
ugovora/sporazuma i postignutih dogovora s nadleznim tijelima drugih drZava; prati i
upotpunjuje podatke o njihovoj provedbi

— sudjeluje u provedbi bilateralnih programa pomo¢i i drugih medunarodnih izvora
pomoc¢i u podrucju nadleznosti Sektora/Sluzbe

— utvrduje rizike iz svoje nadleznosti, procjenjuje njihov ucéinak i vjerojatnost i postupa
po njima

7. UPRAVA ZA ZATOCENE I NESTALE
SEKTOR ZA ZRTVE DRUGOG SVJETSKOG RATA 1 POSLIJERATNOG
RAZDOBLJA
Sluzba za obiljeZavanje mjesta masovnih grobnica i suradnju s organizacijama civilnog
drustva

- stru¢ni savjetnik

— obavlja stru¢ne poslove u svezi organizacije sastanaka s predstavnicima i ¢lanovima
udruga koje se bave pitanjima Zrtava Drugog svjetskog rata i poslijeratnog razdoblja
temeljem naloga nadredenih sluZbenika; priprema podatke i izvjesc¢a o aktivnostima iz
djelokruga Sluzbe za potrebe sastanaka

— priprema stru¢na predavanja predstavnicima i c¢lanovima udruga koje se bave
pitanjima Zrtava Drugog svjetskog rata i1 poslijeratnog razdoblja o aktivnostima u
procesu istrazivanja, uredenja 1 odrzavanja vojnih groblja, grobova Zrtava Drugog
svjetskog rata i poslijeratnog razdoblja

— obavlja struéne poslove vezano uz sudjelovanje u programima, manifestacijama i
drugim aktivnostima udruga (konferencije, skupStine, sastanci, tematski skupovi,
obiljezavanja, okupljanja)

— kontaktira s udrugama gradana, gradanima i obiteljima Zrtava u cilju prikupljanja
novih relevantnih saznanja o mogué¢im mjestima masovnih i pojedina¢nih grobnica
zrtava poslijeratnog razdoblja

— sudjeluje u izradi projektnih prijedloga i programa iz djelokruga Sluzbe financiranih iz
fondova Europske unije te sudjeluje u aktivnostima provedbe, pracenja koriStenja
sredstava i vrednovanja programa i projekata iz fondova EU, pri ¢emu suraduje s
nadleZznom unutarnjom ustrojstvenom jedinicom Ministarstva

— priprema i parafira odgovore na upite 1 predstavke udruga i ¢lanova obitelji zrtava
Drugog svjetskog rata i poslijeratnog razdoblja



— priprema izvjes¢a o poslovima iz svoje nadleznosti, prati i proucava primjenu
zakonskih propisa

— obavlja struéne poslove u svezi izrade i vodenja evidencije o udrugama iz nadleznosti
Sluzbe

— utvrduje rizike iz svoje nadleZnosti, procjenjuje njihov ucinak i vjerojatnost i postupa
po njima

8. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE 1Z DOMOVINSKOG RATA |
CLANOVE NJIHOVIH OBITELJI
SEKTOR ZA SKRB O HRVATSKIM BRANITELJIMA 1Z DOMOVINSKOG RATA I
OCUVANJE VRIJEDNOSTI DOMOVINSKOG RATA
Sluzba za skrb o stradalnicima iz Domovinskog rata
Odjel za HRVI iz Domovinskog rata

- strud¢ni suradnik

— prikuplja 1 obraduje dokumentaciju u postupku rjesavanja zahtjeva za ortopedska
pomagala

— prikuplja dokumentaciju u postupku utvrdivanja njegovatelja

— prikuplja 1 obraduje dokumentaciju vezano uz izmjene uvjeta kredita iz Kreditnog
programa zaposljavanja razvojacenih pripadnika Hrvatske vojske

— prikuplja dokumentaciju i priprema zahtjeve za sjednice povjerenstva vezano uz
Projekt rjeSavanja pristupacnosti objektima osoba s invaliditetom

— vodi bazu podataka 0 HRVI 1. skupine i o njihovim njegovateljima

— prikuplja podatke za izradu tehnicke specifikacije za osobne automobile 1 prilagodbe
za HRVI I. skupine

— prima stranke 1 daje im pravna tumacenja i1 savjetodavnu pomo¢ vezano za
ostvarivanje njihovih prava iz djelokruga Odjela

— izraduje nacrte odgovora na pisane prituzbe, predstavke i zamolbe pravnih 1 fizickih
osoba, te ugovore iz djelokruga Odjela

— izraduje provedbene akte, javne natjecaje 1 javne pozive, te ugovore iz nadleZnosti
Odjela

— obavlja poslove pruzanja pomo¢i nadleznoj ustrojstvenoj jedinici Ministarstva u izradi
projektnih prijedloga za projekte financirane iz strukturnih fondova, programa
Europske unije, bilateralnih programa pomo¢i i drugih medunarodnih izvora u
podrucju zaposljavanja, razvoja ljudskih potencijala i1 socijalnog ukljucivanja
braniteljske populacije i ¢lanova njihovih obitelji iz djelokruga Odjela

— obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih iz djelokruga Odjela.

9. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE 1Z DOMOVINSKOG RATA |
CLANOVE NJIHOVIH OBITELJI
SEKTOR ZA SKRB O HRVATSKIM BRANITELJIMA 1Z DOMOVINSKOG RATA |
OCUVANJE VRIJEDNOSTI DOMOVINSKOG RATA
Sluzba za skrb o stradalnicima iz Domovinskog rata
Odjel za ¢lanove obitelji smrtno stradalih hrvatskih branitelja

- strucni savjetnik



— obavlja stru¢ne poslove koji se odnose na pruzanje pomoci ¢lanovima obitelji smrtno
stradalih 1 nestalih hrvatskih branitelja u ostvarivanju i rjeSavanju njihovih statusnih i
drugih prava

— prikuplja podatke za bazu podataka o djeci smrtno stradalih i nestalih hrvatskih
branitelja iz Domovinskog rata koja su ostala bez oba roditelja te u slucaju potrebe
provodi daljnje postupke u cilju ostvarenja zakonskih prava i poboljSanja kvalitete
Zivota

— prima stranke i daje im pravna tumacenja vezano za ostvarivanje njihovih prava

— izraduje nacrte odgovora na pisane prituzbe, predstavke i zamolbe pravnih i fizi¢kih
osoba

— prati primjenu zakonskih i podzakonskih propisa vezanih za djecu smrtno stradalih i
nestalih hrvatskih branitelja

— suraduje s tijelima drzavne uprave, ustanovama i institucijama vezano uz obavljanje
poslova koji se odnose na zaposljavanje i obrazovanje djece smrtno stradalih i
zatocenih hrvatskih branitelja, smjeStaja u ucenicke i studentske domove, domove
umirovljenika i sl.

— prikuplja dokumentaciju vezane uz provedbu postupka financiranja pripremnih
teCajeva za upis hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata, HRVI-a, djece smrtno
stradalih i nestalih hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata, djece HRVI-a i djece
dragovoljaca na visoka ucilista

— provodi mjere i aktivnosti za poboljSanje sustava skrbi za obitelji smrtno stradalog,
umrlog i nestalog hrvatskog branitelja

— sudjeluje u radu meduresornih radnih tijela i suraduje s drugim institucijama u
pitanjima iz djelokruga Odjela

— sudjeluje u pruzanju pomo¢i nadleznoj ustrojstvenoj jedinici Ministarstva u izradi
projektnih prijedloga za projekte financirane iz strukturnih fondova, programa
Europske unije, bilateralnih programa pomoc¢i 1 drugih medunarodnih izvora u
podrucju zaposljavanja, razvoja ljudskih potencijala 1 socijalnog ukljucivanja
braniteljske populacije 1 ¢lanova njihovih obitelji iz djelokruga Odjela

— sudjeluje u izradi StrateSkog plana Ministarstva, GodiSnjeg i Financijskog plana
Uprave te Registra rizika iz djelokruga Odjela

— obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih iz djelokruga Odjela

10. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE 1Z DOMOVINSKOG RATA |
CLANOVE NJIHOVIH OBITELJI
SEKTOR ZA STRATESKO PLANIRANJE I EU PROJEKTE
Sluzba za strateSko planiranje, programiranje, medunarodnu suradnju i EU projekte
- stru¢ni savjetnik

— priprema struéne materijale i analize za izradu dijelova strateskih, programskih i
operativnih dokumenata u vezi s koriStenjem sredstava strukturnih i investicijskih
fondova te drugih medunarodnih i europskih instrumenata iz nadleznosti Ministarstva

— priprema stru¢ne materijale i analize za sudjelovanje u procesu programiranja i izrade
dijelova operativnih programa i drugih medunarodnih i1 europskih strateSkih
dokumenata koji su temelj za sufinanciranje projekata i pokretanje inicijativa

— priprema struéne materijale i analize za sudjelovanje u izradi strategija i nacionalnih
politika 1z nadleznosti Sluzbe

— priprema stru¢ne materijale i analize za rad odbora za pracenje operativnih programa
iz nadleznosti Sluzbe



priprema stru¢ne materijale 1 analize za sudjelovanje u utvrdivanju programskih
prioriteta za projektne cikluse koriStenja sredstava u suradnji s drugim unutarnjim
ustrojstvenim jedinicama Ministarstva

priprema stru¢ne materijale i analize za izradu programa razvojne suradnje Republike
Hrvatske iz nadleznosti u organizaciji provedbe mjera programa sluzbene razvojne i
humanitarne pomoc¢i i aktivnosti usmjerene kvalitetnoj provedbi tih mjera, te suraduje
sa svim unutarnjim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva vezano uz sluzbenu
razvojnu i humanitarnu pomoc¢ te izvjestava o tome

provodi stru¢ne poslove prema predvidenim procedurama za pripremu projekata
financiranih sredstvima fondova Europske unije i drugih medunarodnih izvora

pruza struénu pomo¢ u planiranju i pripremi infrastrukturnog projekta Ministarstva
uspostave veteranskih centara, kao i drugih infrastrukturnih projekata financiranih
sredstvima europskih strukturnih i investicijskih fondova, drugih fondova Europske
unije te drugih medunarodnih i europskih instrumenata iz nadleznosti Ministarstva
provodi stru¢ne poslove planiranja projektnih aktivnosti, identifikacije i procjene
projektnih rizika i plana troSenja sredstava u slucaju pripreme projekata za izravnu
dodjelu Ministarstvu

obavlja stru¢ne poslove vezano za pripremu kriterija za odabir operacija/projekata
sudjeluje u izradi sazetka operacije/programskog dodatka i natjecajne projektne
dokumentacije ukljucujuéi proracun projekta te brine o prihvatljivosti projektnih
proracunskih troskova

sudjeluje u davanju pojaSnjenja tijekom postupka dodjele posrednickim tijelima te
sudjeluje u pripremi nacrta ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava

sudjeluje u pripremi poziva i kriterija za odabir operacija/projekata koje objavljuje
nadlezno posrednicko tijelo te u radu odbora nadleznog za ocjenjivanje prijava, u
slu¢aju pripreme otvorenih poziva za dostavu projektnih prijedloga

vodi evidencije za pracenje pokazatelja rezultata i utjecaja s ciljem daljnjeg
unaprjedenja

pomaze u obavljanju poslova pri provedbi informativnih 1 edukativnih aktivnosti koje
pokrecu posrednicka tijela, a vezano za projekte iz nadleZnosti Ministarstva

priprema struéne materijale i analize za sudjelovanje u radu meduresornih radnih tijela
1 suraduje s unutarnjim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva, drugim institucijama,
organizacijama civilnoga drustva i drugim relevantnim dionicima u pitanjima iz
djelokruga rada Sluzbe

sudjeluje u pripremi i dostavi planova placanja, ugovaranja i Ovjeravanja prema
posredniCkim tijelima te tablica planiranih i objavljenih poziva, a vezano za proces
pripreme projekata

sudjeluje u poslovima vezano uz pripremu materijala za izradu mape poslovnih
procesa iz nadleznosti Sektora

sudjeluje na stru¢nim skupovima i u radu radnih tijela na nacionalnoj i medunarodnoj
razini, a iz nadleznosti rada Sluzbe

prima stranke i daje im tumacenja vezano za djelatnost Sluzbe

obavlja stru¢ne poslove vezane za vodenje evidencije i baze podataka iz nadleznosti
Sluzbe

odgovara na pisane prituzbe, predstavke i zamolbe pravnih i fizickih osoba

obavlja 1 druge poslove po nalogu nadredenih iz djelokruga Sluzbe



11.

UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE 1Z DOMOVINSKOG RATA |

CLANOVE NJIHOVIH OBITELJI
SEKTOR ZA STRATESKO PLANIRANJE I EU PROJEKTE
Sluzba za provedbu, kontrolu i izvjeStavanje po EU projektima
Odjel za kontrolu provedbe i izvjeStavanje po EU projektima

- struéni savjetnik

12.

sudjeluje u stru¢nim poslovima koji se odnose na koordinaciju projektnih dionika u
svrhu ispunjavanja projektnih aktivnosti s predvidenim resursima u ugovorenom
vremenskom roku

sudjeluje u stru¢nim poslovima za ucinkovitu provedbu infrastrukturnog projekta
Ministarstva uspostave veteranskih centara, kao i drugih infrastrukturnih projekata
financiranih sredstvima europskih strukturnih i investicijskih fondova, drugih fondova
Europske unije te drugih medunarodnih i europskih instrumenata iz nadleznosti
Ministarstva

sudjeluje u poduzimanju mjera za uklanjanje projektnih rizika

sudjeluje u provedbi terenskih projektnih aktivnosti

sudjeluje u provedbi strucnih poslova koji osiguravaju informiranost, komunikaciju i
vidljivost

sudjeluje u izradi plana nabave po svakom ugovorenom projektu

sudjeluje u provedbi postupaka javne nabave u provedbi projekata

vodi evidencije o projektnim nabavama i nastalim projektnim troSkovima te svakom
sudioniku pojedine projektne aktivnosti

provodi poslove prema predvidenim procedurama za provedbu projekata financiranih
sredstvima fondova Europske unije i drugih medunarodnih izvora

obavlja stru¢ne poslove za koordinaciju izvoditelja projektnih aktivnosti u svrhu
ispunjavanja obveza ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava

sudjeluje u provedbi koordinacijskih sastanaka sa svim relevantnim dionicima
ukljucenim u provedbu projekata s ciljem pracenja rokova i kvalitete provedbe te
drugim poslovima u okviru djelokruga Odjela

prima stranke i daje im tumacenja vezano za djelatnost Odjela

sudjeluje u vodenju evidencija i baza podataka iz nadleznosti Odjela

izraduje odgovore na pisane prituzbe, predstavke i zamolbe pravnih i fizi¢kih osoba
sudjeluje u pripremi misljenja na dostavljene prijedloge zakona i drugih akata

obavlja 1 druge poslove po nalogu nadredenih iz djelokruga Sluzbe.

UPRAVA ZA SAVJETODAVNU, PSIHOSOCIJALNU | ZDRAVSTVENU

POMOC ]
SEKTOR ZA SAVJETODAVNU I PSIHOSOCIJALNU POMOC
Podrucna jedinica Cakovec

- voditelj pododsjeka

organizira i koordinira poslove Podruc¢ne jedinice i izdaje upute za rad djelatnicima
skrbi o pravodobnom i zakonitom obavljanju zadaca djelatnika Podruc¢ne jedinice
organizira, prati i nadzire pruzanje stru¢ne i savjetodavne pomoc¢i i primarne pravne
pomo¢i braniteljskoj i stradalni¢koj populaciji s podru¢ja Zupanije u ostvarivanju
zakonskih prava i pruzanje stru¢ne pomoc¢i u svezi koriStenja mjera iz programa,
projekata i aktivnosti koje provodi Ministarstvo



organizira, koordinira i nadzire rad stru¢nih suradnika zupanijskog Centra za
psihosocijalnu pomo¢ na provedbi aktivnosti Nacionalnog programa psihosocijalne i
zdravstvene pomoc¢i braniteljskoj i stradalnickoj populaciji

organizira, prati i nadzire aktivnosti vezane za provedbu mjera, strategija, programa i
projekata za poboljSanje kvalitete zivljenja 1 zdravlja hrvatskih branitelja koje na
podrucju zupanije provodi Ministarstvo

organizira, prati i nadzire pruzanje psihosocijalne i savjetodavne pomo¢i obiteljima
koje zive na podru¢ju zupanije u postupku ekshumacije i identifikacije hrvatskih
branitelja i po potrebi nakon toga

organizira, prati i nadzire suradnju s udrugama s podru¢ja Zupanije radi pruzanja
savjetodavne, strucne i primarne pravne pomoci braniteljskoj i stradalni¢koj populaciji
organizira, prati i nadzire suradnju s drugim nadleznim institucijama na podrucju
zupanije radi pruzanja potpore hrvatskim braniteljima i ¢lanovima njihovih obitelji u
ostvarivanju statusnih i drugih prava

na zupanijskoj razini organizira, prati i nadzire obavljanje izvida u svrhu ostvarivanja
zakonskih prava te obilaske korisnika programa iz nadleznosti Ministarstva

organizira prikupljanje podataka o socioekonomskim i zdravstvenim prilikama
braniteljske 1 stradalni¢ke populacije s podrucja Zupanije potrebnih za izradu
evidencija te podataka o potrebama hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji te
radi izrade izvjeS¢a za potrebe Ministarstva

organizira sudjelovanje Podru¢ne jedinice na obiljezavanju obljetnica odavanjem
pocasti poginulim hrvatskim braniteljima te na prigodnim programima i svecanostima,
uz obavljanje protokolarnih aktivnosti

na zupanijskoj razini organizira i koordinira sudjelovanje hrvatskih branitelja i ¢lanova
njihovih obitelji u hodoc¢as¢ima

organizira sudjelovanje Podru¢ne jedinice u postupku kontrole i analize namjenskog
troSenja sredstava ostvarenih kroz potpore Ministarstva za korisnike s podrucja
Zupanije

koordinira pracenje rada i povezanosti zadruga hrvatskih branitelja koje djeluju na
podrucju Zupanije

organizira, prati 1 nadzire pruzanje savjetodavne pomo¢i Zrtvama seksualnog nasilja u
Domovinskom ratu te suradnju sa zdravstvenim i drugim ustanovama te udrugama
gradana koje imaju iskustva u provedbi te pomoci

koordinira izradu izvjes¢a o radu Podrucne jedinice i Centra za psihosocijalnu pomo¢
te daje prijedloge za poboljSanje njihovog rada

prati primjenu zakonskih propisa iz svog djelokruga rada 1 izraduje redovita i
periodi¢na izvjesca

potpisuje akte iz nadleznosti Podru¢ne jedinice

rjeSava najslozenije predmete 1 predstavke, zamolbe 1 prituzbe fizickih 1 pravnih osoba
u nadleznosti rjeSavanja Podrucne jedinice

prima stranke i daje im savjetodavnu pomo¢ u najsloZenijim pitanjima iz nadleZnosti
Ministarstva

obavlja druge poslove iz nadleznosti Uprave 1 Ministarstva.



13. UPRAVA ZA SAVJETODAVNU, PSIHOSOCIJALNU | ZDRAVSTVENU
POMOC
SEKTOR ZA SAVJETODAVNU I PSIHOSOCIJALNU POMOC
Podruéna jedinica Cakovec
- visi strucni savjetnik

— pruza struénu i savjetodavnu pomo¢ i primarnu pravnu pomo¢ braniteljskoj i
stradalni¢koj populaciji s podru¢ja Zupanije U ostvarivanju zakonskih prava i stru¢nu
pomo¢ u svezi koriStenja mjera iz programa, projekata i aktivnosti koje provodi
Ministarstvo

—  pruza savjetodavnu, strucnu i pravnu pomoc¢ u provedbi mjera nacionalnih programa i
strategija za poboljSanje kvalitete zivljenja i zdravlja hrvatskih branitelja i ¢lanova
njihovih obitelji iz nadleznosti Ministarstva

— organizira stacionarni rad Zupanijskog Centra za psihosocijalnu pomo¢, izlazak na
interventne i redovite obilaske korisnika, prikuplja podatke o radu centra i izraduje o
tome redovita i periodi¢na izvjesca

— suraduje s udrugama na podrucju zupanije radi pruzanja savjetodavne, strucne i
primarne pravne pomo¢i braniteljskoj i stradalnickoj populaciji

— suraduje s drugim nadleZnim institucijama na podrucju Zupanije radi pruzanja potpore
hrvatskim braniteljima i ¢lanovima njihovih obitelji u ostvarivanju statusnih i drugih
prava

— obavlja obilaske korisnika programa iz nadleznosti Ministarstva

— prikuplja podatke o socioekonomskim i zdravstvenim prilikama potrebnim za izradu
evidencija te podatke o potrebama hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji te o
tome sastavlja izvjes¢a za potrebe Ministarstva

— organizira pruzanje psihosocijalne i savjetodavne pomoci obiteljima u postupku
ekshumacije i identifikacije hrvatskih branitelja i po potrebi obitelji i nakon toga

— pruza savjetodavnu pomo¢ pri ostvarivanju prava zrtava seksualnog nasilja u
Domovinskom ratu te suraduje sa zdravstvenim i drugim ustanovama te udrugama
gradana koje imaju iskustva u provedbi te pomoci

— sudjeluje na obiljezavanju obljetnica odavanjem pocasti poginulim hrvatskim
braniteljima te na prigodnim programima i sve¢anostima, uz obavljanje protokolarnih
aktivnosti

— organizira sudjelovanje hrvatskih branitelja 1 ¢lanova njihovih obitelji s podru¢ja
Zupanije u hodoc¢as¢ima

— prati rad i povezanost zadruga hrvatskih branitelja koje djeluju na podru¢ju Zupanije i
o tome sastavlja izvjeSc¢a za potrebe Ministarstva

— na zupanijskoj razini sudjeluje u postupku kontrole i analize namjenskog troSenja
sredstava ostvarenih kroz potpore Ministarstva

— sastavlja izvje$¢a o radu Podru¢ne jedinice i daje prijedloge za poboljsanje rada
Podrucne jedinice

— izraduje nacrte odgovora na pisane prituzbe, predstavke i1 zamolbe pravnih i fizickih
osoba

— pomaze strankama u prikupljanju dokumentacije potrebne za ostvarivanje zakonskih
prava te prava iz programa i projekata iz djelokruga Ministarstva

— obavlja druge poslove i1z nadleznosti Podru¢ne jedinice te poslove po nalogu
Ministarstva

— prati primjenu zakonskih propisa iz svog djelokruga rada i izraduje redovita i
periodi¢na izvjesca



— obavlja druge poslove iz nadleznosti Sektora i Ministarstva.

14. UPRAVA ZA SAVJETODAVNU, PSIHOSOCIJALNU | ZDRAVSTVENU
POMOC
SEKTOR ZA SAVJETODAVNU I PSIHOSOCIJALNU POMOC
Podrucéna jedinica Virovitica
- voditelj pododsjeka

— organizira i koordinira poslove Podru¢ne jedinice i izdaje upute za rad djelatnicima

— skrbi o pravodobnom i zakonitom obavljanju zadaca djelatnika Podrucne jedinice

— organizira, prati i nadzire pruzanje strucne i savjetodavne pomo¢ i primarne pravne
pomo¢i braniteljskoj i stradalnickoj populaciji s podru¢ja Zupanije u ostvarivanju
zakonskih prava i pruZanje stru¢ne pomoc¢i u svezi koriStenja mjera iz programa,
projekata i aktivnosti koje provodi Ministarstvo

— organizira, koordinira i nadzire rad stru¢nih suradnika Zupanijskog Centra za
psihosocijalnu pomo¢ na provedbi aktivnosti nacionalnog programa psihosocijalne 1
zdravstvene pomo¢i braniteljskoj i stradalnickoj populaciji

— organizira, prati i nadzire aktivnosti vezane za provedbu mjera, strategija, programa i
projekata za poboljSanje kvalitete Zivljenja i zdravlja hrvatskih branitelja koje na
podrucju Zupanije provodi Ministarstvo

— organizira, prati i nadzire pruzanje psihosocijalne i savjetodavne pomoci obiteljima
koje zive na podru¢ju Zupanije u postupku ekshumacije i identifikacije hrvatskih
branitelja i po potrebi nakon toga

— organizira, prati i nadzire suradnju s udrugama s podru¢ja Zupanije radi pruzanja
savjetodavne, strucne 1 primarne pravne pomoci braniteljskoj 1 stradalni¢koj populaciji

— organizira, prati i nadzire suradnju s drugim nadleznim institucijama na podrucju
Zupanije radi pruzanja potpore hrvatskim braniteljima i ¢lanovima njihovih obitelji u
ostvarivanju statusnih i drugih prava

— na zupanijskoj razini organizira, prati i nadzire obavljanje izvida u svrhu ostvarivanja
zakonskih prava te obilazaka korisnika programa iz nadleZnosti Ministarstva

— organizira prikupljanje podataka o socioekonomskim i zdravstvenim prilikama
braniteljske i stradalnicke populacije s podru¢ja Zupanije potrebnih za izradu
evidencija te podataka o potrebama hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji radi
izrade izvjesSca za potrebe Ministarstva

— organizira sudjelovanje Podru¢ne jedinice na obiljezavanju obljetnica, odavanjem
pocasti poginulim hrvatskim braniteljima te na prigodnim programima i svecanostima,
uz obavljanje protokolarnih aktivnosti

— na zupanijskoj razini organizira i koordinira sudjelovanje hrvatskih branitelja i ¢lanova
njihovih obitelji u hodoc¢as¢ima

— organizira sudjelovanje Podru¢ne jedinice u postupku kontrole i analize namjenskog
troSenja sredstava ostvarenih kroz potpore Ministarstva za korisnike s podrucja
Zupanije

— koordinira pra¢enje rada i povezanosti zadruga hrvatskih branitelja koje djeluju na
podrucju Zupanije

— organizira, prati i nadzire pruzanje savjetodavne pomoci zrtvama seksualnog nasilja u
Domovinskom ratu te suradnju sa zdravstvenim i drugim ustanovama te udrugama
gradana koje imaju iskustva u provedbi te pomoci

— koordinira izradu izvjesc¢a o radu Podrucne jedinice i Centra za psihosocijalnu pomo¢ i
daje prijedloge za poboljsanje njihovog rada



— prati primjenu zakonskih propisa iz svog djelokruga rada i izraduje redovita i
periodi¢na izvjesca

— potpisuje akte iz nadleznosti Podru¢ne jedinice

— rjeSava najslozenije predmete i predstavke, zamolbe i prituzbe fizickih i pravnih osoba
u nadleznosti Podrucne jedinice

— prima stranke i daje im savjetodavnu pomo¢ u najsloZenijim pitanjima iz nadleznosti
Ministarstva

— obavlja druge poslove iz nadleznosti Uprave i Ministarstva.

15. UPRAVA ZA SAVJETODAVNU, PSIHOSOCIJALNU | ZDRAVSTVENU
POMOC
SEKTOR ZA SAVJETODAVNU I PSIHOSOCIJALNU POMOC
Podrucna jedinica Dubrovnik
- voditelj pododsjeka

— organizira i koordinira poslove Podru¢ne jedinice i izdaje upute za rad djelatnicima

— skrbi o pravodobnom i zakonitom obavljanju zadaca djelatnika Podru¢ne jedinice

— organizira, prati i nadzire pruzanje strucne i savjetodavne pomod¢i i primarne pravne
pomo¢i braniteljskoj 1 stradalnickoj populaciji s podru¢ja Zupanije u ostvarivanju
zakonskih prava i pruzanje struéne pomoéi u svezi koriStenja mjera iz programa,
projekata i aktivnosti koje provodi Ministarstvo

— organizira, koordinira i nadzire rad stru¢nih suradnika Zupanijskog Centra za
psihosocijalnu pomo¢ na provedbi aktivnosti nacionalnog programa psihosocijalne i
zdravstvene pomo¢i braniteljskoj i stradalnickoj populaciji

— organizira, prati i nadzire aktivnosti vezane za provedbu mjera, strategija, programa i
projekata za poboljSanje kvalitete Zivljenja 1 zdravlja hrvatskih branitelja koje na
podrucju zupanije provodi Ministarstvo

— organizira, prati 1 nadzire pruzanje psihosocijalne i savjetodavne pomoci obiteljima
koje zive na podruc¢ju Zupanije u postupku ekshumacije 1 identifikacije hrvatskih
branitelja i po potrebi nakon toga

— organizira, prati i nadzire suradnju s udrugama s podru¢ja Zupanije radi pruZanja
savjetodavne, strucne 1 primarne pravne pomoci braniteljskoj 1 stradalni¢koj populaciji

— organizira, prati i nadzire suradnju s drugim nadleZnim institucijama na podrucju
Zupanije radi pruzanja potpore hrvatskim braniteljima i ¢lanovima njihovih obitelji u
ostvarivanju statusnih i drugih prava

— na zupanijskoj razini organizira, prati i nadzire obavljanje izvida u svrhu ostvarivanja
zakonskih prava te obilazaka korisnika programa iz nadleznosti Ministarstva

— organizira prikupljanje podataka o socioekonomskim i zdravstvenim prilikama
braniteljske 1 stradalnicke populacije s podrucja Zupanije potrebnih za izradu
evidencija te podataka o potrebama hrvatskih branitelja 1 ¢lanova njihovih obitelji radi
izrade izvjesca za potrebe Ministarstva

— organizira sudjelovanje Podru¢ne jedinice na obiljeZzavanju obljetnica, odavanjem
pocasti poginulim hrvatskim braniteljima te na prigodnim programima i sve¢anostima,
uz obavljanje protokolarnih aktivnosti

— na zupanijskoj razini organizira i koordinira sudjelovanje hrvatskih branitelja i ¢lanova
njihovih obitelji u hodoc¢as¢ima



— organizira sudjelovanje Podruc¢ne jedinice u postupku kontrole i analize namjenskog
troSenja sredstava ostvarenih kroz potpore Ministarstva za korisnike s podruc¢ja
Zupanije

— koordinira pra¢enje rada i povezanosti zadruga hrvatskih branitelja koje djeluju na
podrucju zupanije

— organizira, prati i nadzire pruzanje savjetodavne pomoci zrtvama seksualnog nasilja u
Domovinskom ratu te suradnju sa zdravstvenim i drugim ustanovama te udrugama
gradana koje imaju iskustva u provedbi te pomoci

— koordinira izradu izvjesc¢a o radu Podrucne jedinice i Centra za psihosocijalnu pomo¢
te daje prijedloge za poboljsanje njihovog rada

— prati primjenu zakonskih propisa iz svog djelokruga rada i izraduje redovita i
periodi¢na izvjesca

— potpisuje akte iz nadleznosti Podru¢ne jedinice

— rjeSava najslozenije predmete i predstavke, zamolbe i prituzbe fizickih i pravnih osoba
u nadleznosti Podruc¢ne jedinice

— prima stranke i daje im savjetodavnu pomo¢ u najslozenijim pitanjima iz nadleznosti
Ministarstva

— obavlja druge poslove iz nadleznosti Uprave i Ministarstva.

16. UPRAVA ZA SAVJETODAVNU, PSIHOSOCIJALNU | ZDRAVSTVENU
POMOC
SEKTOR ZA SAVJETODAVNU I PSIHOSOCIJALNU POMOC
Podrucna jedinica Bjelovar
- voditelj pododsjeka

— organizira 1 koordinira poslove Podru¢ne jedinice 1 izdaje upute za rad djelatnicima

— skrbi o pravodobnom i zakonitom obavljanju zadaca djelatnika Podru¢ne jedinice

— organizira, prati 1 nadzire pruZanje strucne 1 savjetodavne pomoci i primarne pravne
pomo¢i braniteljskoj 1 stradalnickoj populaciji s podru¢ja zupanije u ostvarivanju
zakonskih prava 1 pruZanje strune pomoci u svezi koriStenja mjera iz programa,
projekata i aktivnosti koje provodi Ministarstvo

— organizira, koordinira i nadzire rad struénih suradnika Zzupanijskog Centra za
psihosocijalnu pomo¢ na provedbi aktivnosti Nacionalnog programa psihosocijalne i
zdravstvene pomoci braniteljskoj 1 stradalni¢koj populaciji

— organizira, prati i nadzire aktivnosti vezane za provedbu mjera, strategija, programa i
projekata za poboljSanje kvalitete zivljenja i zdravlja hrvatskih branitelja koje na
podrucju Zupanije provodi Ministarstvo

— organizira, prati 1 nadzire pruzanje psihosocijalne i savjetodavne pomoci obiteljima
koje zive na podrucju Zupanije u postupku ekshumacije 1 identifikacije hrvatskih
branitelja i po potrebi nakon toga

— organizira, prati 1 nadzire suradnju s udrugama s podrucja Zzupanije radi pruzanja
savjetodavne, strucne 1 primarne pravne pomoci braniteljskoj 1 stradalnickoj populaciji

— organizira, prati i nadzire suradnju s drugim nadleZnim institucijama na podrucju
Zupanije radi pruzanja potpore hrvatskim braniteljima i ¢lanovima njihovih obitelji u
ostvarivanju statusnih i drugih prava

— na zupanijskoj razini organizira, prati i nadzire obavljanje izvida u svrhu ostvarivanja
zakonskih prava te obilaske korisnika programa iz nadleZznosti Ministarstva

— organizira prikupljanje podataka o socioekonomskim i zdravstvenim prilikama
braniteljske 1 stradalnicke populacije s podru¢ja zupanije potrebnih za izradu



evidencija te podataka o potrebama hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji radi
izrade izvjesca za potrebe Ministarstva

— organizira sudjelovanje Podru¢ne jedinice na obiljezavanju obljetnica, odavanjem
pocasti poginulim hrvatskim braniteljima te na prigodnim programima i svecanostima,
uz obavljanje protokolarnih aktivnosti

— na Zupanijskoj razini organizira i koordinira sudjelovanje hrvatskih branitelja i ¢lanova
njihovih obitelji u hodocas¢ima

— organizira sudjelovanje Podru¢ne jedinice u postupku kontrole i analize namjenskog
troSenja sredstava ostvarenih kroz potpore Ministarstva za korisnike s podrucja
Zupanije

— koordinira pracenje rada i povezanosti zadruga hrvatskih branitelja koje djeluju na
podrucju zupanije

— organizira, prati i nadzire pruzanje savjetodavne pomo¢i zrtvama seksualnog nasilja u
Domovinskom ratu te suradnju sa zdravstvenim i drugim ustanovama te udrugama
gradana koje imaju iskustva u provedbi te pomoci

— koordinira izradu izvje$¢a o radu Podrucne jedinice i Centra za psihosocijalnu pomo¢
te daje prijedloge za poboljSanje njihovog rada

— prati primjenu zakonskih propisa iz svog djelokruga rada i izraduje redovita i
periodi¢na izvjeséa

— potpisuje akte iz nadleznosti Podru¢ne jedinice

— rjeSava najslozenije predmete i predstavke, zamolbe i prituzbe fizickih i pravnih osoba
u nadleznosti rjeSavanja Podruc¢ne jedinice

— prima stranke i daje im savjetodavnu pomoc¢ u najsloZenijim pitanjima iz nadleznosti
Ministarstva

— obavlja druge poslove iz nadleZnosti Uprave i Ministarstva.

17.  UPRAVA ZA SAVJETODAVNU, PSIHOSOCIJALNU | ZDRAVSTVENU
POMOC
SEKTOR ZA SAVJETODAVNU I PSIHOSOCIJALNU POMOC
Podruéna jedinica Rijeka
- visi struéni savjetnik

— pruza struénu i savjetodavnu pomo¢ i primarnu pravnu pomo¢ braniteljskoj i
stradalni¢koj populaciji s podrucja Zupanije u ostvarivanju zakonskih prava i stru¢nu
pomo¢ u svezi koriStenja mjera iz programa, projekata i aktivnosti koje provodi
Ministarstvo

— pruza savjetodavnu, stru¢nu i pravnu pomo¢ u provedbi mjera nacionalnih programa i
strategija za poboljSanje kvalitete Zivljenja 1 zdravlja hrvatskih branitelja i ¢lanova
njihovih obitelji iz nadleZnosti Ministarstva

— organizira stacionarni rad Zupanijskog Centra za psihosocijalnu pomo¢, izlazak na
interventne i redovite obilaske korisnika, prikuplja podatke o radu centra i izraduje o
tome redovita 1 periodi¢na izvjes¢a

— suraduje s udrugama na podru¢ju zupanije radi pruZanja savjetodavne, stru¢ne i
primarne pravne pomo¢i braniteljskoj i stradalnickoj populaciji

— suraduje s drugim nadleZnim institucijama na podruc¢ju Zupanije radi pruzanja potpore
hrvatskim braniteljima 1 ¢lanovima njihovih obitelji u ostvarivanju statusnih 1 drugih
prava

— obavlja obilaske korisnika programa iz nadleznosti Ministarstva



— prikuplja podatke o socioekonomskim i zdravstvenim prilikama potrebnim za izradu
evidencija te podatke o potrebama hrvatskih branitelja i clanova njihovih obitelji te o
tome sastavlja izvjeSc¢a za potrebe Ministarstva

— organizira pruzanje psihosocijalne i savjetodavne pomoc¢i obiteljima u postupku
ekshumacije i identifikacije hrvatskih branitelja i po potrebi obitelji i nakon toga

— pruza savjetodavnu pomo¢ pri ostvarivanju prava zrtava seksualnog nasilja u
Domovinskom ratu te suraduje sa zdravstvenim i drugim ustanovama te udrugama
gradana koje imaju iskustva u provedbi te pomoci

— sudjeluje na obiljezavanju obljetnica odavanjem pocasti poginulim hrvatskim
braniteljima te na prigodnim programima i sve¢anostima, uz obavljanje protokolarnih
aktivnosti

— organizira sudjelovanje hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji s podrucja
Zupanije u hodocas¢ima

— prati rad 1 povezanost zadruga hrvatskih branitelja koje djeluju na podrucju Zupanije i
o tome sastavlja izvjeSc¢a za potrebe Ministarstva

— na zupanijskoj razini sudjeluje u postupku kontrole i analize namjenskog troSenja
sredstava ostvarenih kroz potpore Ministarstva

— sastavlja izvjes€a o radu Podrucne jedinice i daje prijedloge za poboljSanje rada
Podrucne jedinice

— izraduje nacrte odgovora na pisane prituzbe, predstavke i zamolbe pravnih i fizickih
osoba

— pomaze strankama u prikupljanju dokumentacije potrebne za ostvarivanje zakonskih
prava te prava iz programa i projekata iz djelokruga Ministarstva

— obavlja druge poslove iz nadleznosti Podrucne jedinice te poslove po nalogu
Ministarstva

— prati primjenu zakonskih propisa iz svog djelokruga rada i izraduje redovita i
periodic¢na izvjeSca

— obavlja druge poslove iz nadleznosti Sektora i Ministarstva.

SADRZAJ I NACIN TESTIRANJA:

Testiranje kandidata koji ispunjavaju formalne uvjete iz Javnog natjecaja, a Cije su prijave
pravovremene i potpune, provest ¢e se u dvije faze.

Prva faza testiranja sastoji se od pisane provjere znanja, sposobnosti i vjeStina bitnih za
obavljanje poslova radnog mjesta.

Druga faza testiranja sastoji se od provjere znanja rada na racunalu i znanja engleskog jezika
(za radna mjesta za koja je uvjet poznavanje engleskog jezika).

PRAVNI 1ZVORI za provijeru znanja, sposobnosti i vjeStina bitnih za obavljanje poslova
radnih mjesta po rednim brojevima iz Javnog natjec¢aja:

Pravni izvori za radno mjesto pod rednim brojem 1. iz Javnog natjecaja:
- Zakon o tajnosti podataka ( ,,Narodne novine* broj: 79/07, 86/12)

- Zakon o informacijskoj sigurnosti (,,Narodne novine* broj: 79/07)

- Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine* broj: 7/09)

Pravni izvor za radna mjesta pod rednim brojevima 2. i 3. iz Javnog natjec¢aja:
- Zakon o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj: 120/16)




Pravni izvori za radno mjesto pod rednim brojem 4. iz Javnog natjecaja:

- Zakon o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji
(,,Narodne novine* broj: 121/17)

- Zakon o op¢em upravnom postupku (,,Narodne novine* broj: 47/09)

- Zakon o upravnim sporovima (,,Narodne novine* broj: 20/10, 143/12, 152/14, 94/16, 29/17)

Pravni izvor za radno mjesto pod rednim brojem 5. iz Javnog natjecaja:
- Zakon o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji
(,,Narodne novine* broj: 121/17)

Pravni izvori za radno mjesto pod rednim brojem 6. iz Javnog natjecaja:

- 3. Zenevska konvencija o postupanjima s ratnim zarobljenicima od 12. kolovoza 1949.
(,,Narodne novine* broj: 5/94, Medunarodni dio)

- 4. Zenevska konvencija o zatiti gradanskih osoba u vrijeme rata od 12. kolovoza 1949.
(,,Narodne novine* broj: 5/94, Medunarodni dio)

Pravni izvor za radno mjesto pod rednim brojem 7. iz Javnog natjecaja:
- Zakon o istrazivanju, uredenju i odrzavanju vojnih groblja, groblja zrtava Drugog svjetskog
rata i poslijeratnog razdoblja (,,Narodne novine* broj: 143/12)

Pravni izvor za radna mjesta pod rednim brojevima 8. i 9. iz Javnog natjecaja:
- Zakon o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji
(,,Narodne novine* broj: 121/17)

Pravni izvori za radna mjesta pod rednim brojevima 10. i 11. iz Javnog natje¢aja:

- Prirucnik za korisnike bespovratnih sredstava u okviru projekata financiranih iz europskih
strukturnih i investicijskih fondova
http://www.safu.hr/datastore/filestore/10/SAFU_-_PRIRUCNIK_ZA_KORISNIKE_v_2.pdf
- Uredba o tijelima u sustavima upravljanja i kontrole koriStenja Europskog socijalnog fonda,
Europskog fonda za regionalni razvoj i Kohezijskog fonda, u vezi s ciljem "Ulaganje za rast i
radna mjesta" (,,Narodne novine* broj: 107/14, 23/15, 129/15, 15/17, 18/17)

Pravni izvori za radna mjesta pod rednim brojevima 12., 13., 14., 15., 16. i 17. iz Javnog
natjecaja:

- Zakon o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji
(,,Narodne novine* broj: 121/17)

- Nacionalni program psihosocijalne i zdravstvene pomoci sudionicima i stradalnicima
Domovinskog rata, Drugog svjetskog rata te povratnicima iz mirovnih misija
(https://branitelji.gov.hr/nacionalniprogram-psihosocijalne-i-zdravstvene-pomoci/863)

Pravni izvori za provjeru znanja rada na ra¢unalu nisu predvideni.

PODACI O PLACI:

https://uprava.gov.hr/o-ministarstvu/ustrojstvo/uprava-za-sluzbenicke-odnose/drzavni-
sluzbenici-i-namjestenici/place-drzavnih-sluzbenika-i-namjestenika/781
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